
Na osnovu ~lana 12. stav 1. ta~ka | Zakona o Agenciji za bankarstvo Republike
Srpske ("Slu`beni glasnik Republike Srpske" broj: 10/98, 16/00, 18/01, 17/02, 18/03,
39/03 i 123/06), ~lana  19. stav 3. ta~ka 11. Statuta Agencije za bankarstvo Republike
Srpske ("Slu`beni glasnik Republike Srpske" broj 67/04) i ~lana 3. Odluke o
obliku i sadr`aju izvje{taja koje mikrokreditne organizacije dostavqaju Agenciji
za bankarstvo Republike Srpske, direktor Agencije za bankarstvo Republike
Srpske dana 30.01.2007. godine   d o n o s i

U P U T S T V O
ZA IZRADU IZVJE[TAJA

MIKROKREDITNIH ORGANIZACIJA

J OP[TE ODREDBE

Ovim Uputstvom se propisuje na~in izrade izvje{taja mikrokreditnih organizacija
(u daqem tekstu: MKO).
Izvje{taji se prikazuju u 000 KM, ako nije druga~ije nazna~eno na obrascu
izvje{taja.

JJ METODOLOGIJA IZRADE IZVJE[TAJA

1. Bilans stawa

Obrazac bilansa stawa razlikuje se u dijelu kapitala za mikrokreditna dru{tva,
akcionarska dru{tva (AD) i mikrokreditna dru{tva, dru{tva sa ograni~enom
odgovorno{}u (DOO) - (u daqem tekstu: MKD) i za mikrokreditne fondacije (u
daqem tekstu: MKF). Ukoliko se radi o MKD - AD tada se precrtava opis DOO
ispod naslova "Bilans stawa MKD", a ako se radi o MKD-DOO tada se precrtava
opis AD.

1.1. Obrazac: BS-MKD i Obrazac: BS-MKF

Bilans stawa MKD se prikazuje na obrascu: BS-MKD, a bilans stawa MKF na
obrascu: BS-MKF.
U daqem tekstu se daju bli`a uputstva za popuwavawe Obrasca BS-MKD i BS-MKF.
Ako u opisu konkretne bilansne pozicije nije navedeno na koji se obrazac BS
odnosi, tada se radi o bilansnim pozicijama koje su iste za oba obrasca bilansa
stawa.

Br.
poz.

Opis pozicije - stavke

A  K  T  I  V  A

1. Nov~ana sredstva

1.a. Gotov novac i nekamatonosni ra~uni depozita
Ova stavka obuhvata ukupno stawe gotovog novca, kao i stawe svih nekamatonosnih
ra~una depozita kod banaka.

Gotov novac - obuhvata i doma}u i stranu valutu s kojim izvje{tajna MKO raspola`e,
gotov novac na putu u depozitnu instituciju od kojih izvje{tajna MKO jo{ nije
dobila obavje{tewe o odobrewu sredstava, kao i gotov novac na putu u depozitnu
instituciju za koji je ra~un izvje{tajne MKO ve} tere}en. Strani gotov novac treba
biti denominiran u doma}u valutu na izvje{tajni dan.

Nekamatonosni ra~uni depozita kod depozitnih institucija - ukqu~uju}i ra~une
depozita kod banaka za koje je izvje{tajna MKO ve} primila obavje{tewe o
odobrewu sredstava i koja se mogu odmah povla~iti.
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1.b. Kamatonosni ra~uni depozita
Ova stavka obuhvata sve kamatonosne ra~une depozita kod banaka po vi|ewu ili
oro~ene, s rokom oro~avawa najdu`e do 90 dana.

2. Plasmani drugim bankama
Ovom pozicijom se obuhvataju oro~ena nov~ana sredstva kod banaka s rokom
oro~avawa preko 90 dana.

3. Krediti
Ovom stavkom se obuhvata stawe kredita koje predstavqa rezultat direktnog ugovora
izme|u MKO i tra`ioca kredita.

4. Poslovni prostor i ostala fiksna aktiva
Ovom pozicijom se obuhvata ukupna kwigovodstvena vrijednost umawena za
amortizaciju ili smawewe vrijednosti svih poslovnih prostora, opreme, namje{taja
i inventara koji slu`e poslovnoj funkciji MKO, a koje je izvje{tajna MKO kupila
ili stekla ulagawem u wen kapital.

U stavke ove pozicije ukqu~uju se:

(1) Poslovni prostor koji je u vlasni{tvu i koji koristi (ili }e koristiti - kada je
u izgradwi) izvje{tajna MKO, wene filijale ili wena subsidijarna lica;

(2) Tro{kovi poboq{awa i dogradwe imovine uzete na lizing, ma{ine i oprema u
vlasni{tvu;

(3) Tro{kovi renovirawa postoje}ih poslovnih prostora;
(4) Namje{taj, inventar i pokretna oprema MKO, wenih filijala ili subsidijarnih lica;
(5) Vozila u vlasni{tvu koja MKO koristi za obavqawe svog poslovawa;
(6) Poslovni prostor, namje{taj i oprema koje je MKO uzela na lizing (po

principima kwigovodstva za lizing);
(7)  Nematerijalna ulagawa (licence, kupqeni softver, ostalo);
(8) Ostale sli~ne stavke.

5. Dugoro~ne investicije
Ovom pozicijom se obuhvataju investicije u povezana preduze}a, zajedni~ka ulagawa i
u potpuna i ograni~ena partnerstva u kojim MKO ima poslovni uticaj.

Ove investicije se vode po principima kwigovodstva za kapital odnosno vode se u
visini tro{kova ulagawa (pla}ena cijena) i periodi~no se uskla|uju za visinu
prihoda koje banka ostvaruje proporcionalno svom u~e{}u u dobiti ili gubicima
takvih povezanih preduze}a, kao i umawuju za iznose dividendi koje joj takva
preduze}a isplate u nov~anom obliku.

6. Ostala aktiva
Pod ovom pozicijom se obuhvataju stawa svih stavki koje nisu obuhva}ene prethodnim
pozicijama aktive (obra~unate kamate, naknade, primqeni avansi, potra`ivawa po ostalim
osnovama, aktivna vremenska razgrani~ewa, namjenski depoziti za obezbje|ewe kredita i
drugo). Ako stawe ove pozicije prelazi visinu od deset (10) porocenata iznosa ukupne
aktive, izvje{tajna MKO je du`na da osigura poseban propratni pregled svih wenih stavki s
detaqnim pojedina~nim obrazlo`ewem.

7. MINUS: Rezerve
7a. Op{te rezerve za kreditne gubitke

Op{te rezerve za kreditne gubitke su formirane op{te rezerve na "dobre kredite"
kod kojih je ka{wewe u otplati do 15 dana.

7b. Posebne rezerve
Rezerve za kreditne gubitke su formirane rezerve na sve kredite kod kojih je
ka{wewe u otplati du`e od 15 dana.

7v. Rezerve na stavke aktive, osim kredita
Ovom stavkom se obuhvataju rezervisawa na sve ostale stavke aktive, osim kredita
kao {to su oro~ena nov~ana sredstva, obra~unate kamate i naknade i dr.

8. UKUPNA AKTIVA
U ovu poziciju se unosi suma pozicija 1. do 6. umawena za poziciju 7. i ona mora biti
jednaka  poziciji 20.

VANBILANSNA EVIDENCIJA
- otpisani krediti
- komisioni poslovi
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P A S I V A

9. Obaveze po uzetim kratkoro~nim kreditima
Ovom pozicijom se obuhvataju uzeti kratkoro~ni krediti (s rokom otplate do 1
godine) od banaka i drugih kreditora.

10. Obaveze po uzetim dugoro~nim kreditima
Ovom pozicijom se obuhvataju uzeti dugoro~ni krediti od banaka i drugih kreditora.

11. Ostala pasiva
Ovom pozicijom obuhvataju se sve ostale stavke pasive (obra~unate kamate na uzete
kredite, naknade, obaveze za neto zarade, poreze, doprinose i druge da`bine, obaveze
prema dobavqa~ima, obaveze za primqene avanse, ostale obaveze prema zaposlenima,
pasivna vremenska razgrani~ewa i drugo).
Ako stawe ove pozicije prelazi visinu od 10% iznosa ukupnih obaveza, izvje{tajna
MKO je du`na da osigura poseban prate}i pregled.

12. UKUPNO PASIVA - U ovu poziciju se unosi zbir pozicija od 9. do 11.

13. Donirani kapital
U ovu poziciju se unosi iznos doniranih sredstava. To je dio kapitala koji nema
titulara vlasni{tva i koji pripada fondaciji.

14. Osnovni kapital - Obrazac: BS-MKD akcionarsko dru{tvo (AD)
U ovoj stavci se prikazuje nominalni iznos izdatih obi~nih akcija i nominalni
iznos izdatih trajnih prioritetnih akcija upla}enih u novcu, stvarima i pravima.

14. Osnovni kapital - Obrazac: BS-MKD dru{tvo sa ograni~enom odgovorno{}u (DOO)
i Obrazac: BS-MKF
U ovu poziciju se unose ulozi ~lanova dru{tva u novcu i stvarima.

15. Emisiona a`ia - Obrazac: BS-MKD
U ovoj poziciji se prikazuje iznos izvr{enih uplata za izdate akcije iznad wihove
nominalne vrijednosti ili ispod wihove nominalne vrijednosti (disa`io).

15. Vi{ak prihoda nad rashodima - Obrazac: BS-MKF
U ovoj poziciji se prikazuje vi{ak prihoda nad rashodima
15a - za prethodne godine
15b - za teku}u godinu

16. Neraspore|ena dobit - Obrazac: BS-MKD
U ovoj poziciji se prikazuje stawe neraspore|ene dobiti
16a) za prethodne godine
16b) za teku}u godinu

16. Mawak prihoda nad rashodima - Obrazac: BS-MKF
U ovoj poziciji se prikazuje mawak prihoda nad rashodima
16a) za prethodne godine
16b) za teku}u godinu

17. Zakonske rezerve
U ovoj poziciji se prikazuje stawe rezervi propisanih Zakonom o preduze}ima.

18. Ostale rezerve
U ovoj poziciji se prikazuje stawe ostalih rezervi iz dobiti.

19. UKUPAN KAPITAL - U ovu poziciju se unosi zbir pozicija od 13. do 18.

20. UKUPNO PASIVA I KAPITAL
U ovu poziciju se unosi suma pozicija 12+19 i mora biti jednaka poziciji 8.

VANBILANSNA EVIDENCIJA
- otpisani krediti
- komisioni poslovi
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2. Izvje{taj o visini i na~inu formirawa rezervi
    za pokri}e kreditnih gubitaka (Obrazac: MKO-rezerve)

2.1. U kolonu 4 se unosi ukupan iznos kredita i prikazuje se u odgovaraju}em redu,
zavisno od broja dana ka{wewa u otplati kredita.

2.2. U kolonu 6 se unosi ukupan iznos stawa kamata (redovne i zatezne) i stawa
naknada i prikazuju se u odgovaraju}em redu zavisno od broja dana ka{wewa u
naplati.

2.3. U kolonu 7 se unosi iznos ostalih stavki aktive (plasmani nov~anih sredstava,
plasmani bankama i ostale stavke iz pozicije "ostala aktiva", osim kamata i
naknada) i prikazuju se u odgovaraju}em redu zavisno od broja dana ka{wewa u
naplati potra`ivawa.

2.4. U kolonama 8, 9 i 10 se unosi iznos op{tih i posebnih rezervi po kreditima
(8=4h3/100), po kamatama (9=6h5/100), po ostalim stavkama aktive (10=7h3/100), a
u koloni 11 se prikazuje suma ukupnih rezervisawa (11=8+9+10).

3. Pregled kredita datih povezanim licima sa MKO ili grupi povezanih korisnika

Ovaj izvje{taj dostavqaju samo novoosnovana MKD.

3.1. U kolonu 2 se unose pojedina~ni korisnici, u kolonu 3 JIB za pravno lice, a
mati~ni broj za fizi~ko lice, a u kolonu 4 "Osnov povezanosti" se unose
skra}enice za povezanost navedenu u fusnosti izvje{taja, a prema Odluci
Agencije o licima povezanim sa mikrokreditnom organizacijom i minimalnim
standardima za poslovawe mikrokreditnih organizacija sa povezanim licima.

3.2. U kolonu 5 se unose kratkoro~ni krediti i sva dospjela potra`ivawa po kreditima,
u kolonu 6 dugoro~ni krediti, a u kolonu 7 "Ostali plasmani" sve ostale stavke
aktive koje su vezane za kreditna potra`ivawa (kamate, naknade i sl.).

3.3. U kolonu 8 se unosi suma potra`ivawa po korisniku i ukupno za MKO, a u kolonu 9
se unosi broj dana najdu`eg ka{wewa u otplati po nekoj od partija korisnika
kredita ili se stavqa "0" (nula) ako nema ka{wewa.

4. Sektorska i ro~na struktura mikrokredita (Obrazac: MKO-K)

4.1. U ovom izvje{taju se prikazuju krediti razvrstani prema sektorskoj strukturi
navedenoj u koloni 2, posebno za pravna lica, a posebno za fizi~ka lica, s tim da
se u "ostalo" ukqu~uju svi krediti koji se ne ukqu~uju u sektore.

4.2. U kolonu 3 se unose kratkoro~ni krediti, odnosno svi krediti s rokom otplate
do godinu dana, a u kolonu 4. dugoro~ni krediti, odnosno svi krediti s rokom
otplate preko godinu dana.

4.3. U koloni 5 se unose iznosi dospjelih potra`ivawa po kratkoro~nim i
dugoro~nim kreditima, odnosno iznosi kredita koji nisu pla}eni o roku
dospje}a (dospjeli, a nepla}eni kredit, rata ili anuitet kredita). Dospjela
potra`ivawa su po ro~nosti kratkoro~na potra`ivawa.

4.4. U kolonu 6 se unosi suma kolona 3, 4 i 5 po sektoru, a ukupna suma (1+2) mora biti
jednaka iznosu kredita iz ta~ke 3. bilansa stawa.

5. Izvje{taj o ponderisanim nominalnim i efektivnim kamatnim stopama
    po kreditima (Obrazac MKO: Kamatne stope)

5.1. Ponderisane nominalne i efektivne kamatne stope ra~unaju se na kratkoro~ne i
dugoro~ne kredite u skladu sa sadr`ajem propisanog Obrasca MKO: kamatna stopa.
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5.2. Ponderisane nominalne i efektivne kamatne stope na kredite odnose se na sve
plasirane kredite, ukqu~uju}i prolongirane i restruktuirane kredite od prvog
do posledweg dana izvje{tajnog mjeseca.

5.3. Ponderisane nominalne ili efektivne kamatne stope ra~unaju se po slijede}oj
formuli:

Пондерисана каматна стопа
( )

100x
G

pG

i

ii

∑

×∑=

Gi = износи кредита / депозита
pi = номиналне, односно ефективне каматне стопе

Примјер:
Кредити пласирани привредним субјектима у једном мјесецу по ниже наведеним номиналним
или ефективним каматним стопама.

       (у КМ)
Gi pi Gi x pi

200.000 8% 16.000
100.000 9% 9.000
400.000 10% 40.000

80.000 7,5% 6.000
∑780.000 ∑71.000

Пондерисана камата = %10,9100
000.780

000.71 =×

5.4. U kolonu 3 tabele unosi se ukupan iznos kredita (iz primjera 780.000,00 KM), a u
4 i 5 izra~unate ponderisane nominalne i efektivne kamatne stope (iz primjera
9,10% ponderisane nominalne kamatne stope).

6.  Lista najve}ih akcionara (Obrazac: Kapital T-1) i
Lista najve}ih ulaga~a (Obrazac: Kapital T-2)

6.1. U kolonu 2 se unose imena - nazivi akcionara/ulaga~a i to po veli~ini u~e{}a, a
veli~ina u~e{}a se odre|uje prema postotku u~e{}a u ukupnom osnovnom
kapitalu i unose se u kolone 6 i 7 za akcionarska dru{tva, odnosno u kolonu 5 za
dru{tvo sa ograni~enom odgovorno{}u i MKF.

6.2. U kolonu 8. Obrasca: Kapital T-1, odnosno kolonu 6 Obrasca: Kapital T-2 se
unosi oznaka "DA" ako je akcionar/ulaga~ korisnik kredita ili oznaka "NE"
ukoliko nije korisnik kredita.

7. Lista najve}ih izvora sredstava (Obrazac MKO: Izvori)

7.1. U izvje{taj se unosi do 10 najve}ih izvora sredstava (uzetih kredita) i to prema
ukupnom iznosu kratkoro~nih i dugoro~nih kredita od jednog kreditora.

7.2. U kolonu 2 se unosi naziv kreditora (naziv komercijalne banke ako se radi o
komercijalnim kreditima ili naziv drugog izvora kredita).

7.3. U kolonama 3 i 4 se unose iznosi uzetih kratkoro~nih kredita (rok otplate do
godinu dana) i dugoro~nih kredita (rok otplate preko godinu dana).

8. Bilans uspjeha MKD (Obrazac: BU-MKD) i bilans uspjeha MKF (Obrazac: BU-MKF)

8.1. Bilans uspjeha MKD se prikazuje na Obrascu: BU-MKD, a bilans uspjeha MKF na
Obrascu: BU-MKF.
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U bilansu uspjeha se prikazuju prihodi i rashodi izvje{tajne MKO i ostvarena
dobit ili vi{ak/mawak prihoda nad rashodima, koji se ukqu~uju u segment
bilansa stawa - kapital izvje{tajne MKO.
U daqwem tekstu se daju bli`a uputstva za popuwavawe obrazaca BU-MKD i BU-MKF.
Ako u opisu konkretne bilansne pozicije nije navedeno na koji se obrazac BU
odnosi, tada se radi o pozicijama koje su iste za oba obrasca bilansa uspjeha.

Br.
poz.

Opis pozicije - stavke

1. PRIHODI OD KAMATA I SLI^NI PRIHODI
Ovom pozicijom se obuhvataju prihodi od kamatonosnih instrumenata izvje{tajne
MKO.

1.1. Kamata po kamatonosnim ra~unima depozita kod depozitnih institucija
Ovom stavkom se obuhvata prihod od kamata na aktivu plasiranu depozitnim
institucijama - bankama, osim kategorije plasmana drugim bankama.

1.2. Kamata na plasmane bankama
Ovom stavkom se obuhvata prihod od kamata na kratkoro~ne plasmane bankama
(oro~ena nov~ana sredstva preko 90 dana).

1.3. Kamata na kredite
Ovom stavkom se obuhvata prihod od kamata po datim kreditima, nedospjelim i
dospjelim.

1.4. Ostali finansijski prihodi
Ovi prihodi obuhvataju naknade po kreditima koje po svojoj su{tini predstavqaju
razliku izme|u tr`i{ne kamatne stope i ugovorene kamatne stope, te ostale kamate
koje nisu obuhva}ene prethodnim stavkama i druge finansijske prihode.

1.5. Ukupni prihodi od kamata i sli~ni prihodi (1.1. do 1.4.)
2. RASHODI PO KAMATAMA I SLI^NI RASHODI

Ovom pozicijom se obuhvataju rashodi po kamatama i sli~ni rashodi vezani za stavke
bilansa stawa izvje{tajne MKO.

2.1. Kamate na pozajmqena sredstva
U ovoj poziciji se prikazuju kamate na uzete kratkoro~ne i dugoro~ne kredite.

2.2. Ostali finansijski rashodi
U ovoj poziciji se prikazuju svi ostali finansijski rashodi.

2.3. Ukupno rashodi po kamatama i sli~ni rashodi (2.1. + 2.2.)
3. Neto finansijski prihodi (1.5. - 2.3.)
4. OPERATIVNI PRIHODI

Ovom pozicijom se obuhvataju prihodi koje izvje{tajna MKO ostvaruje vr{ewem
usluga, kao {to su naknade po vanabilansnim poslovima - komisioni poslovi,
naknade za izvr{ene usluge, prihodi od zakupnina, neto pozitivne kursne razlike,
odnosno stawe pozitivnih kursnih razlika umawenih za iznos negativnih kursnih
razlika i drugo razvrstani u podta~ki 4.1. i 4.2.

4.1. Naknade za izvr{ene usluge
Ovom stavkom se obuhvataju naknade i provizije za izvr{ene usluge.

4.2. Ostali operativni prihodi
Ovom stavkom se obuhvataju prihodi od operativnih usluga koji nisu obuhva}eni
prethodnim stavkama.

4.3. Ukupno operativni prihodi (4.1. do 4.2.)
5. OPERATIVNI RASHODI

Ovom pozicijom se obuhvataju rashodi koji ne ~ine tro{kove direktnih usluga.
5.1. Tro{kovi plata i doprinosa

Ovom stavkom se obuhvataju tro{kovi plata i svih ostalih dodatnih primawa zaposlenih,
kao i tro{kovi doprinosa i dio poreza vezanih za plate za koje se tereti MKO.

5.2. Tro{kovi poslovnog prostora, ostale fiksne aktive i re`ija
Ovom stavkom se obuhvataju tro{kovi amortizacije zemqi{ta, zgrada, poboq{awa i
dogradwe iznajmqenog poslovnog prostora, odr`avawa i renovirawa, najamnina za
poslovni prostor i ostali sli~ni tro{kovi, zatim tro{kovi amortizacije
kancelarijskog namje{taja, pokretnog inventara i opreme koji se koriste za
obavqawe poslova iz funkcije MKO ukqu~uju}i i tro{kove odr`avawa i popravki
istih, kao i tro{kovi elektri~ne energije, plina, vode, vodovoda i sli~ni.
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5.3. Ostali operativni tro{kovi
Ovom stavkom se obuhvataju tro{kovi slu`benih putovawa, reprezentacije, obuke
kadrova i sli~nih usluga, tro{kovi vezani za marketing i promociju izvje{tajne
MKO, neto negativne kursne razlike, kao i svi ostali tro{kovi koji ne pripadaju u
kategorije prethodnih stavki ukqu~uju}i i poreze (osim poreza na dobit).

5.4. Ukupno operativni rashodi (5.1. do 5.3.)
6. TRO[KOVI REZERVISAWA ZA KREDITNE I DRUGE GUBITKE

Ovom pozicijom se obuhvataju tro{kovi za op{te rezerve i posebne rezerve za
kreditne i druge gubitke.

6.1. Tro{kovi rezervisawa za kreditne i druge gubitke u izvje{taju bilansa uspjeha se
prikazuju u neto iznosu, odnosno za iznose ukidawa rezervisawa po kreditima i
drugim potra`ivawima za koje su rezerve izdvojene u toku teku}e godine (od 01.01.-
31.12.) i koje se kwigovodstveno vode na prihodima gdje i daqe ostaju, ali se samo za
potrebe izrade izvje{taja bilansa uspjeha za taj iznos umawuju tro{kovi
rezervisawa.

7. DOBIT / GUBITAK OD REDOVNOG POSLOVAWA - Obrazac: BU-MKD
7. VI[AK/MAWAK PRIHODA NAD RASHODIMA

OD REDOVNOG POSLOVAWA - Obrazac: BU-MKF
8. VANREDNI PRIHODI

U ovu poziciju se ukqu~uju prihodi koji se pojavquju samo u vanrednim prilikama
ili koji ne poti~u iz redovnih aktivnosti (naplata otpisanih kredita, prihodi od
prodaje osnovnih sredstava i drugo).

9. VANREDNI RASHODI
U ovu poziciju se ukqu~uju rashodi koji se pojavquju samo u vanrednim prilikama ili
koji ne poti~u iz redovnih aktivnosti.

10. DOBIT PRIJE OPOREZIVAWA / GUBITAK - Obrazac: BU-MKD
10. VI[AK/MAWAK PRIHODA NAD RASHODIMA - Obrazac: BU-MKF
11. POREZ
12. NETO DOBIT/GUBITAK - Obrazac: BU-MKD

9. Izvje{taj o broju i kvalifikacionoj strukturi zaposlenih

9.1. U izvje{taj se unosi ukupan broj zaposlenih po stvarnom stawu prikazan po
kvalifikacionoj strukturi.

   DIREKTOR
Broj: 01-D-19/07
30.01.2007. god.         ___________________
Bawa Luka  Slavica Iwac


